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SELCUK UNIVERSITESI

CUMRA UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU
MUAFIYET VE INTIBAK iSLEMLERI YONERGESI

Amac

Madde 1. Bu yonergenin amaci, Selguk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’na kayit
hakki kazanan 6grencilerin daha once Selguk Universitesi dahil olmak iizere herhangi bir yiiksekokul,
fakiilte veya meslek yiiksek okulu biinyesinde yer alan diploma programlari ve ulusal/uluslararasi
degisim programlar: ile gidip 6grenim goérdiikleri kurumlardan alip basardig:i derslerin muafiyet ve
yarty1l/y1l intibaklariyla ilgili esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
Madde 2. Bu yonerge,

a) Yatay/dikey geg¢is yaparak veya af kanunundan yararlanarak 6grenimlerine devam etmek isteyen,

b) Daha 6nce herhangi bir Yiiksekdgretim kurumundan mezun olan veya 6grenci iken ilisigi kesilen
ve Selguk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’na kayit yaptirmaya hak
kazanan,

¢) Yiiksekokul béliimlerinden birinde kayitli bulunan 6grencilerden, Yiiksekogretim Kurulu (YOK)
tarafindan denkligi kabul edilen iiniversite i¢i ya da diginda bagka bir yiiksekdgretim
programinda 6zel/misafir 6grenci statiisiinde ve/veya yaz okulundan ders alan,

d) Farabi Programi, Erasmus vb. ulusal/uluslararasi degisim programi ile 6grenim géren,

e) Yukarida belirlenen veya benzeri durumda olup grenimlerine devam edecek olan 6grencilerin,

daha 6nce alip, basarili olduklari derslerden muafiyetleri ve intibaklariyla ilgili islemlerikapsar.

Dayanak

Madde 3. 24 Nisan 2010 tarih ve 27561 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik” ile Selguk Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Jammlar

Madde 4. Bu yonergede gecen;

AKTS Kredisi: Avrupa Kredi Transfer Sistemi gergevesinde hesaplanan ve Ggrencinin bir dersi
basariyla tamamlayabilmesi i¢in yapmasi gereken ¢aligmalarin tiimiinii (teorik ders, uygulama,
seminer, bireysel ¢alisma, sinavlar, ddevler vb.) ifade eden krediyi,

Béliim: Ogrencinin kayit yaptirdigi ve intibak iglemlerinin yapilacagt Cumra Uygulamali Bilimler

Yiiksekokulu’nun béliimiinii,

Miidiirliik: Selguk Universitesi Cumra Uygulamal1 Bilimler Yiiksekokulu Miidiirliigii’nii,

Ders Kredisi: Dersin teorik saatine, uygulama ve laboratuvar saatlerinin yarisinin eklenmesi ile bulunan
krediyi,

Yiiksekokul: Selcuk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’nu,

Genel Agirhkli Not Ortalamasi (GANO): Ogrencinin kayith bulundugu béliime girisinden itibaren
almis oldugu ve gecerli olan derslerin tiimii dikkate alinarak hesaplanan notu,

intibak Islemi: Selguk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’na kayit hakki kazanan
ogrencilerin daha 6nce Selguk Universitesi dahil herhangi bir Yiiksekégretim Kurumundan
alip basardigi ve muaf sayildig1 dersleri ve buna gore devam edecekleri yariyil1 belirleme
islemini,

Kayit Tarihi: Selguk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’na kayit hakki kazanan
ogrencilerin yiiksekokula kayit yaptirdig: tarihi,

Komisyon: Béliim Kurulunca 6nerilen, Miidiirliik tarafindan atanan, muafiyet ve intibak incelemelerini
yapan ve raporlayan, bir &gretim tiyesi baskanliginda, 6gretim iiyeleri ve/veya arastirma
gorevlilerinden olugan en az 3 kisilik muafiyet ve intibak komisyonunu,

Muafiyet: Daha 6nce alinmig ve basarilmis ders/derslerin yerine, AKTS kredisinin esit veya yiiksek
olmasi ve igerik uyumuna gore miifredatta bulunan ders/derslerin denkliginin kabul edilmesi
durumunu,

Senato: Selguk Universitesi Senatosu’nu
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Universite: Selguk Univer§itesi’ni,
Yonetim Kurulu: Selguk Universitesi Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Y&netim
Kurulu’nu (YYK) ifade eder.

Basvuru Esaslan ve
Siiresi Madde S.

a)

b)

d)

Yiiksekokula kayit hakki kazanan ve/veya gecisi kabul edilen dgrenci, transkriptini, ders
iceriklerini ve Muafiyet/Intibak Formunu (Ek-1) miidiirliige teslim ederek muafiyet/intibak
islemini baglatir. Bagvurular, 6grencinin kayit yaptirdig: ilk donemde, akademik takvimde
belirtilen mazeretli ge¢ kayitlar igin son bagvuru tarihine kadar yapilmalidir. Ek kontenjanla
kayit yaptiran dgrenciler, ders kayd: yaptirdiklar tarihi takip eden ilk hafta ierisinde
muafiyet talebinde bulunabilirler, sonraki yariyil/yillarda yapilacak muafiyet talepleri
kabul edilmez. Bu siireler disinda yapilan basvurular kabul edilmez. Olaganiistii
durumlarda ise (afet, oliim, trafik kazasi vb. ) mazeretini resmi olarak belgeleyen
ogrencilerin muafiyet bagvurulari ilgili birimin yonetim kurulunca uygun goriilmesi halinde
bir (1) aya kadar uzatilabilir.

Tamamlanmig olan muafiyet/intibak islemlerinin iptaline yonelik istekler ile sonraki
yartyil/yillarda yapilacak muafiyet talepleri kabul edilmez.

Basvuru sahsen veya talep sahibinin resmi vekili tarafindan yapilmalidir. Bagkalarinca ya
da posta, e-posta, faks vb yoluyla yapilan bagvurular kabul edilmez.

Bagvuru dilekgesine eklenen transkript ve ders igerikleri, dersin alindid1 yila ait olmalidir
ve AKTS kredileri transkript ile tutarli olmalidir. Bu konuda, fotokopi, faks, onaysiz belge,
imzasiz (1slak imzasiz veya e-imzasiz) belge ve eksik belge olmasi durumunda bagvuru
degerlendirmeye alinmaz. Miicbir sebeplerin bulundugu durumlarda ise internet adresi
(tam baglant1 adresi) belirtilen ders igeriklerinin g¢iktilar1 ile dogrulama kodu olan not
dokiim belgeleri kabul edilir.

Muafiyet islemlerinde esdeger sayilmasi istenen derslerin Tiirkge diginda bir dilde olmas:
halinde, 6grenci tarafindan bagvuruda onayli Tiirkge gevirisi teslim edildigi takdirde
degerlendirmeye alinir.

Hususlar Madde 6.

- a)

b)

ilgili boliimlerin Muafiyet ve Intibak Komisyonlari, 6grencinin transkript ve ders
iceriklerinde gerekli incelemeleri yaparak, daha 6nce alinan, basarili olunan ve muafiyet
talep edilen tiim dersler igin kararini bir kerede verir.

Muafiyet igin nceden alinmig ve basarilmis dersin; muafiyeti yapilacak derse gore AKTS
kredisinin esit veya daha yiiksek olmas sartiyla, zorunlu veya segmeli olmasi durumuna
bakilmaksizin; ders adi, ders igerigi uyumu/yeterliligi boliimlerin ilgili komisyonunca
incelenir ve bir rapor (Ek-2) diizenlenir. Transkriptte sadece ders kredisi bulunmasi
durumunda, muafiyet degerlendirmesinde AKTS kredisi yerine ders kredisi dikkate
alinarak iglem yapilir. Diizenlenen bu raporda ayrica; yonergenin maddeleri dikkate
alinarak 6grencinin hangi sinifa intibakinin yapilacag: da belirtilir. Intibak durumunun
belirlenmesinde AKTS kredisi esastir. Diizenlenen rapor, Boliim tarafindan Yiiksekokula
iletilir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir ve
dgrencilerin intibaklar1 ilgili sinifa yapilir.

Muafiyet islemleri yapilirken ders igeriklerinin ortiismesi ve derslere ait AKTS kredilerinin
ise kiisurath kalmasi durumda; AKTS kredileri bir iiste tamamlanir.

Ogrencilerin muafiyet ve intibaklar ile ilgili islemleri, evraklarm Bolime ulasma
tarihinden itibaren 1 hafta i¢inde tamamlanarak Yiiksekokula gonderilir ve Yiiksekokul
Yénetim Kurulu’nda goriisiiliip karara baglanir. Alman YYK karar1 grenciye bildirilir.
Ogrenci bir kereye mahsus olmak iizere gerekgesini belirtmek kosuluyla bildirim tarihinden
itibaren 1 hafta i¢inde ilgili formu doldurup (Ek-1), Yiiksekokula bagvurarak intibakina
itiraz edebilir. Bu siire disinda yapilan itiraz bagvurular1 degerlendirmeye alinmaz. Tgili
akademik birim, 6grencinin itirazin1 3 (iig) isgiinii igerisinde degerlendirerek &grenciden
veya komisyondan kaynakli varsa hatali islemi diizeltir ve itiraz sonucunu miidiirliige yazili
olarak bildirir.
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h)
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k)
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intibaki yonetim kurulu tarafindan karara baglanincaya kadar &grenciler ders/derslere
egitim gretim yartyili bagindan itibaren devam ederler. Muafiyet talepleri kabul edilen
ogrencilerin derse devam etmeme haklar, ilgili Yonetim Kurulu tarihi itibari ile baglar.
Onceden alinmis, “Geldigi Universitenin On lisans ve Lisans Programlari Olgme ve
Degerlendirme Esaslar1 Yonergesi’nde belirtilen Degerlendirme Sistemi not/harf not
kargiligia gore CC ve lizeri veya karsihigi notu olan derslerin AKTS kredisi esit veya
yilkksek ise ve igerik bakimindan uygunsa, bu dersler muaf sayilir ve dgrencinin
transkriptine ayni1 harf not olarak islenir. Degerlendirmede sartli gegerler dikkate alinmaz.
Bu ders transkriptte, notlu muaf olarak gosterilir ve bu dersler Genel Agirlikli Not
Ortalamas1 (GANO) hesaplanmasinda degerlendirmeye katilir.

Boliimdeki ders uygulamali oldugu halde énceden alinmis ders uygulamali degilse, AKTS
kredisi bakimindan uygun olsa bile muafiyet islemlerinde dikkate alinmaz, &3renci bu
durumdaki derslerden muaf tutulamaz.

Gegmise doniik muafiyet kabul siiresi en fazla 5 akademik yildir. Bu siireden daha onceki
yillarda alinan dersler igin Yabanci Dil, Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Is
Sagligi ve Giivenligi, Sosyal Igerikli, Temel Bilgisayar Teknolojileri ve Mesleki Etik
dersleri hari¢ muafiyet/intibak yapilamaz ve talep edilemez.

Muaf olunan derslerin AKTS kredisi, ilgili boliimiin ders programindaki derslerin 8
yartyildaki toplam AKTS kredisinin %50’sini gegemez. Muafiyeti istenen derslerin AKTS
kredileri toplami, programi tamamlamak igin gerekli olan toplam AKTS kredisinin
yarisindan fazla olmasi halinde ise muaf edilecek dersler, bdliimiin ders programindaki 1.
sinif derslerinden baglanarak belirlenir. Bununla birlikte, GANO’ya gore yatay gegis ile
gelen Ggrencilerde muaf olunan dersler ile ilgili degerlendirme, bu ydnergenin diger
maddeleri dikkate alinarak yapilir.

Meslek Yiiksek Okullarindan (6n lisans) isim, igerik, AKTS kredisi uygun derslerden
ogrenci basarili olsa bile; bu dersler eger intibak edilecegi bsliimdeki 3. ve/veya 4. smif
dersleri ise bu derslerin muafiyeti yapilamaz. Ogrencinin 3. ve/veya 4. sinif derslerinden
muafiyeti drgiin ve lisans diizeyinde basarili olmas1 durumunda ySnergenin diger maddeleri
dikkate alinarak yapilir.

Ik iki yariyildan muaf olunan derslerin AKTS kredisi toplam, bu yariyillardaki toplam
AKTS kredisi yiikiiniin %50’sinden fazla ise 6grenci ikinci sinifa, sadece orgiin ve lisans
dgrencilerinde gegerli olmak iizere ilk dort yartyildan muaf olunan derslerin AKTS kredisi
toplamu, bu yartyildaki toplam AKTS kredisi yiikiiniin %50’sinden fazla ise 6grenci tiglincii
sinifa intibak ettirilir. {lgili yariyilda goriilmeyen veya muaf olunamayan dersler alttan ders
seklinde dncelikle alinir, bu derslerin ders programinda ¢akigmasi durumunda 6grenci iist
yariyildaki dersi alamaz.

Esdeger sayilmas: istenen bir dersin adinin, esdeger sayilacak ders ile birebir ayn1 olmasi
gerekmez. Ders degerlendirmesinde, dersin AKTS kredisi esit veya daha fazla olmal ve
komisyonca igerigi esdeger kabul edilmis olmalidir. Disaridan alnmis olan bir ders, boliim
gretim planindaki birden fazla derse esdeger sayilamaz. Birden fazla dersin, bir derse
esdeger sayilmas1 durumunda, bu derslere ait en yiiksek not ortalamasi basar1 notu olarak
belirlenir.

Zorunlu yaz staj1 (30 is giinii) muafiyeti, Yiiksekokul Staj Y 6netmeligi’ne uygun olmasi ve
ilgili boliim komisyonunun uygun bulmas sartiyla bagaril olarak kabul edilir.
Agikdgretim programlarinda verilen Yabanci Dil, Atatiirk flkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk
Dili, is Saglig1 ve Giivenligi, Sosyal Igerikli Dersleri basaran 6grenciler, igerik bakimindan
uyumlu olmak ve AKTS kredilerinin esit veya fazla olmas kaydiyla, bu derslerden muaf
edilir. S6z konusu bu dersler, Agikdgretim Programlari’nda yillik olarak alinmigsa her iki
yartyil igin muaf sayilirlar. Yonetmelik kriterlerine uygun olmak kaydiyla, bu derslerde,
égrencinin transkript belgesinde bagari notu olarak “gecer”, “basarili”, “yeterli”, “muaf”
vb. terimler kullanilmigsa ve dgrenci kag aldigim belgeleyemiyorsa basari notu olarak CC
harf notu kullanilir. Bu programlardan bunun haricindeki derslerden muaftutulamaz.
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P)

Ayni anda hem 6rgiin bir diploma programina hem de agik 6gretim diploma programina kayith
olan &grenciler agik dgretimden basarili olduklar1 ders igin muafiyet talebinde bulunamaz.
Genel Agirlikli Not Ortalamasma (GANO) gore yapilan yatay gegis ile gelen 6grencilerin
intibaklar1 geldikleri sinifa, OSYS/DGS merkezi yerlestirme puani (EK-1 Madde) ile yapilan
yatay gegislerde ise, egdeger programa bagvurmasi halinde geldikleri sinifa, esdeger olmayip
farkl1 bir programa bagvurmasi halinde ise intibaklar1 bu yonerge hitkiimleri gergevesinde ilgili
komisyonlarca/kurullarca yapilir.

Ders alma islemlerinde Selguk Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim Yonetmeligi
uygulanir. intibakin yapildigi ilk egitim-6gretim yilinda iistten ders almnamaz. Sonraki
yariyillarda iistten ders alinabilmesi igin iiniversitemizin ilgili yonetmeliginde belirtilen iistten
ders alma igin gerekli basari sartlari aranir.

.

Madde 8.

a)

b)

Muafiyet islemleri ilgili boliimiin komisyonu tarafindan yiriitiliir. Igili bsliim bagkanliklar:
komisyon raporunu Yonetim Kuruluna sunar. Yonetim Kurulu tarafindan alinan karar
sonuglart béliime, dgrenci danigmanina ve dgrenciye bildirilir. Yonetim Kurulu kararinda
grencinin hangi yartyila intibak ettirildigi ve 6grencinin muaf oldugu dersin ad1, kodu, AKTS
kredisi, harf notu belirtilir.

Ogrencilerden, YOK tarafindan denkligi kabul edilen bagka bir yiiksekdgretim kurumunun
programlarinda 6zel 6grenci statiisiinde ders alanlar, Farabi Programi, uluslararasi degisim
programlari ile baska kurumda &grenim gérenlerin bu kurumlardan resmi yazi ile gonderilen
notlar1 harf seklindeyse oldugu gibi, 100’liik sistemde ise Muaf tutulan derslerin 100’lik
sistemdeki notlar1 “Yiiksekogretim Kurulu” tarafindan yapilan diizenleme dogrultusunda
4°liik sistemdeki notlarin 100’ liik sistemdeki karsiliklar1” tablosu esas alinarak 4’liik sisteme
déniistiiriiliir ve 6grencinin geldigi tiniversitenin degerlendirme sisteminde harf not kargiligina
gore harf notu sisteme/transkriptine islenir.

Diizenl is Konulardaki Uyeul
Madde 9.

a)

b)

Bu yonergede yer almayan konularda 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu, 24 Nisan 2010 tarih
ve 27561 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin Yonetmelik” ve “Selguk Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&énetmeligi’nin ilgili hitkiimleri ve mevzuat hiikiimlerine
aykir1 olmamak sart1 ile Universite Senatosunun karar1 ileuygulanur.

Bagvurunun yapildig1 donemde miicbir sebepler ortaya gikmis ise isleyis ve kararlar; YOK,
Universite Senatosu ve/veya Yiiksekokul YK’sinda aliman kararlara gore yiiriitiiliir.

Yiiriirliil
Madde 10.

Bu yonerge Selguk Universitesi Senatosu’nun ............ AT VO s i v sayili karar ile kabul
edilmis ve yaymlandigi tarihten itibaren uygulanmak tizere yiiriirliige girmistir.

Yiiri
Madde 11.

Bu yonerge hiikiimlerini Cumra Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.
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